
79

ΦΥΛΛΟ ΕΡΓΑΣΙΑΣ Β.4.2.Μ5

Πίνακες

Τι θα μάθουμε σήμερα:

Να εισάγουμε και να διαγράφουμε πίνακα
Να εισάγουμε και να επεξεργαζόμαστε κείμενο σε πίνακα, σε μια διαφάνεια
Να επιλέγουμε γραμμή, στήλη ή ολόκληρο τον πίνακα
Να εισάγουμε και να διαγράφουμε γραμμές και στήλες ενός πίνακα
Να αλλάζουμε το πλάτος των στηλών και το ύψος των γραμμών ενός πίνακα.

Δραστηριότητες Εμπέδωσης

1. Να ενεργοποιήσετε την εφαρμογή επεξεργασίας παρουσιάσεων.

2. Να πληκτρολογήσετε ως τίτλο της 1ης διαφάνειας τη φράση

Οικογενειακή Εταιρεία ΑΒΓ.

3. Να πληκτρολογήσετε ως υπότιτλο της 1ης διαφάνειας το ονοματεπώνυμό σας.

4. Να εισαγάγετε μια νέα διαφάνεια με διάταξη Τίτλος και Περιεχόμενο

(Title and Content) αμέσως μετά την 1η διαφάνεια.

5. Να πληκτρολογήσετε ως τίτλο της νέας διαφάνειας τη φράση

Τα Ηγετικά Στελέχη της Επιχείρησης.

6. Στο περιεχόμενο της νέας διαφάνειας να εισαγάγετε ένα πίνακα με

3 στήλες και 5 γραμμές.

7. Να πληκτρολογήσετε τα πιο κάτω δεδομένα στον πίνακα που δημιουργήσατε:

Τίτλος Όνομα Επίθετο

Διευθυντής Αντρέας Ιωάννου

Αναπληρωτής Διευθυντής Α’ Παναγιώτης Αβραάμ

Βοηθός Διευθυντής Α’ Αλέξανδρος Ιωακείμ

Βοηθός Διευθυντής Β’ Ιωάννης Ανδρέου

8. Να προσθέσετε μία νέα γραμμή στον πίνακα, κάτω από τον Αναπληρωτή Διευθυντή 

Α’ και να της πληκτρολογήσετε τα πιο κάτω δεδομένα:

Αναπληρωτής Διευθυντής Β’ Κώστας Αλεξίου
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9. Να προσθέσετε μία νέα στήλη στον πίνακα, μετά από τη στήλη Επίθετο και να της 

πληκτρολογήσετε τα πιο κάτω δεδομένα:

Μορφωτικό Επίπεδο

Διδακτορικό

Διδακτορικό

Μεταπτυχιακό

Μεταπτυχιακό

Πτυχίο

10. Να αλλάξετε το ύψος όλων των γραμμών του πίνακα σε 2 εκατοστά.

11. Να αλλάξετε το πλάτος της στήλης Μορφωτικό Επίπεδο σε 6,5 εκατοστά.

12. Να εισαγάγετε μια νέα διαφάνεια με διάταξη Κενή (Blank) αμέσως μετά τη

2η διαφάνεια.

13. Να εισαγάγετε της νέας διαφάνειας ένα πίνακα με 4 στήλες και 3 γραμμές.

Δραστηριότητες Αξιολόγησης

14. Να διαγράψετε τώρα τον πίνακα που δημιουργήσατε πιο πάνω και στη θέση του

να εισαγάγετε ένα νέο πίνακα με 3 στήλες και 4 γραμμές.

15. Να πληκτρολογήσετε τα πιο κάτω δεδομένα στον πίνακα που δημιουργήσατε:

Όνομα Επίθετο Τηλέφωνο

Γιώργος Βασιλείου 555123456

Μαρία Παναγιώτου 555215365

Σωκράτης Μισθός 555253698

16. Να προσθέσετε μία νέα γραμμή στο τέλος του πίνακα και να της πληκτρολογήσετε τα 

πιο κάτω δεδομένα:

Βασίλης Πρεστός 555658566

17. Να προσθέσετε μία νέα στήλη στον πίνακα, μετά από τη στήλη Επίθετο και να της 

πληκτρολογήσετε τα πιο κάτω δεδομένα:

Εταιρεία

My Company

Maria LTD

SM Plastics

Net Solutions
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18. Να αλλάξετε το ύψος όλων των γραμμών του πίνακα σε 1,6 εκατοστά.

19. Να αλλάξετε το πλάτος της στήλης Τηλέφωνο σε 4,5 εκατοστά.

20. Να αποθηκεύσετε την παρουσίαση στον φάκελό σας με το όνομα Εταιρεία.pptx.

+Επιπρόσθετες Δραστηριότητες

21. Να προσθέσετε μία νέα γραμμή στο τέλος του πίνακα και να της πληκτρολογήσετε τα 

πιο κάτω δεδομένα:

Σύνολο Πελατών: 4

22. Να εφαρμόσετε δεξιά στοίχιση στη φράση Σύνολο Πελατών και να διορθώσετε και τον 

αριθμό 4 σε 3.

23. Να διαγράψετε και την 3η γραμμή του πίνακα.

24. Να αποθηκεύσετε τις αλλαγές που κάνατε στην παρουσίασή σας και να την κλείσετε.

25. Να τερματίσετε και την εφαρμογή επεξεργασίας παρουσιάσεων.

Δραστηριότητες για το Σπίτι

26. Να δημιουργήσετε μια νέα παρουσίαση δύο μόνο διαφανειών με θέμα της δικής σας 

επιλογής. Η παρουσίαση πρέπει να περιέχει όλα τα συστατικά στοιχεία που μάθατε 

σήμερα όπως ένα πίνακα. Να φέρετε την παρουσίασή σας στο σχολείο, σε ηλεκτρονική 

μορφή, στο επόμενο μάθημα.


