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ΦΥΛΛΟ ΕΡΓΑΣΙΑΣ Β.4.2.Μ4

Κείμενο - Λίστες

Τι θα μάθουμε σήμερα:

Να δημιουργούμε εσοχές σε λίστα με κουκίδες. Να αφαιρούμε εσοχές από λίστα με κουκίδες
Να καθορίζουμε την απόσταση γραμμών πριν και μετά από λίστα με κουκίδες ή αριθμημένη λίστα
Να αλλάζουμε το διάστιχο σε λίστα με κουκκίδες ή αρίθμηση
Να αλλάζουμε μεταξύ των διαφόρων βασικών στυλ κουκίδων και στυλ αρίθμησης σε μια λίστα
Να εφαρμόζουμε να επεξεργαζόμαστε και να απαλείφουμε υπερσύνδεση (Hyperlink).

Δραστηριότητες Εμπέδωσης

1. Να ενεργοποιήσετε την εφαρμογή επεξεργασίας παρουσιάσεων.

2. Να ανοίξετε την παρουσίαση Email.pptx από τον φάκελο με το ΥΛΙΚΟ.

3. Στο περιεχόμενο της 2ης διαφάνειας …

(α) να αφαιρέσετε την κουκκίδα από τη φράση Υπηρεσία διαδικτύου

(β) να εφαρμόσετε κεντρική στοίχιση στη φράση Υπηρεσία διαδικτύου

(γ) να αυξήσετε το μέγεθος των κουκκίδων, έτσι ώστε να γίνει 150% σε σχέση με το 

κείμενο

(δ) να αυξήσετε την εσοχή στη 2η και 3η κουκκίδα ανάλογα, έτσι ώστε να πάρετε το 

αποτέλεσμα που εμφανίζεται πιο κάτω:

4. Στο περιεχόμενο της 3ης διαφάνειας να αλλάξετε την απόσταση μεταξύ των γραμμών

(διάστιχο) σε 1,5 γραμμή.

5. Στο περιεχόμενο της 4ης διαφάνειας …

(α) να αλλάξετε το είδος της κουκκίδας σε ένα της δικής σας επιλογής

(β) να αφαιρέσετε τις κουκκίδες από τις δύο τελευταίες γραμμές

(γ) να αλλάξετε την απόσταση των παραγράφων σε 18 στιγμές, τόσο πριν όσο

και μετά

6. Στο περιεχόμενο της 5ης διαφάνειας …

(α) να αφαιρέσετε τις κουκκίδες από το κείμενο: Yahoo, Gmail, Hotmail

(β) να εισαγάγετε αρίθμηση στο κείμενο: Yahoo, Gmail, Hotmail

(γ) να αλλάξετε το χρώμα αρίθμησης σε μπλε στο κείμενο: Yahoo, Gmail, Hotmail
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7. Να αλλάξετε τις κουκκίδες της 3ης διαφάνειας σε στυλ αρίθμησης τα μικρά ρωμαϊκά 

αριθμητικά.

8. Να τροποποιήσετε την αρίθμηση της 5ης διαφάνειας έτσι ώστε να ξεκινά από τον

αριθμό 3.

9. Να εισαγάγετε υπερσύνδεση στη λέξη Yahoo της 5ης διαφάνειας με την ιστοσελίδα 

www.yahoo.com.

10. Να αποθηκεύσετε την παρουσίαση στον φάκελό σας με το όνομα Formatting.pptx.

Δραστηριότητες Αξιολόγησης

11. Να μειώσετε την εσοχή στην 3η κουκκίδα της 2ης διαφάνειας έτσι ώστε να βρίσκεται στην 

ίδια ευθεία με την 1η κουκκίδα.

12. Να αλλάξετε στην 4η διαφάνεια το διάστημα μετά την 2η κουκκίδα σε 3 στιγμές.

13. Να ξεχωρίσετε την τελευταία γραμμή της 5ης διαφάνειας σε τρείς διαφορετικές 

κουκκίδες, πατώντας κάθε φορά το πλήκτρο ENTER.

14. Στη συνέχεια, να αλλάξετε τις κουκκίδες σε στυλ αρίθμησης τα κεφαλαία ρωμαϊκά 

αριθμητικά. Να τροποποιήσετε την αρίθμηση έτσι ώστε να ξεκινά από τον αριθμό X.

15. Στην πρώτη λίστα με αριθμούς της 5ης διαφάνειας να αλλάξετε την απόσταση μεταξύ 

των γραμμών (διάστιχο) σε 2,0 γραμμές (διπλό).

16. Να αυξήσετε την εσοχή στις κουκκίδες της 4ης διαφάνειας κατά ένα βήμα.

17. Να μειώσετε το μέγεθος των κουκκίδων της 4ης διαφάνειας έτσι ώστε να γίνει 50% σε 

σχέση με το κείμενο.

18. Στη δεύτερη λίστα με κουκκίδες της 5ης διαφάνειας να αλλάξετε το

χρώμα γραμματοσειράς του κειμένου σε μπλε, ενώ οι κουκκίδες να είναι μαύρες.

19. Να καταργήσετε την υπερσύνδεση από τη λέξη Yahoo της 5ης διαφάνειας.

20. Να εισαγάγετε υπερσύνδεση στη λέξη Gmail της 5ης διαφάνειας με την ιστοσελίδα 

www.google.com.cy.

+Επιπρόσθετες Δραστηριότητες

21. Να εισαγάγετε μια νέα διαφάνεια με διάταξη Τίτλος και Περιεχόμενο

(Title and Content) στο τέλος της παρουσίασής σας.


