
 

 

1. Να ενεργοποιήσετε την εφαρμογή επεξεργασίας παρουσιάσεων Microsoft PowerPoint. 

2. Να πληκτρολογήσετε ως τίτλο της 1ης διαφάνειας τη φράση 1
η
 εργασία. 

3. Να αποθηκεύσετε την παρουσίαση στον φάκελό σας με το όνομα P1.pptx. 

4. Να ανοίξετε και την παρουσίαση M1a.pptx από τον φάκελο με το ΥΛΙΚΟ. 

5. Να αποθηκεύσετε την παρουσίαση στον φάκελό σας με το όνομα World.pptx. 

6. Να μεταβείτε στην παρουσίαση P1.pptx και να πληκτρολογήσετε ως υπότιτλο της 1ης 

διαφάνειας το ονοματεπώνυμό σας. 

7. Να αποθηκεύσετε τις αλλαγές που κάνατε στην παρουσίαση αυτή και να την κλείσετε. 

8. Να αποθηκεύσετε την ανοικτή παρουσίαση στον φάκελό σας με το ίδιο όνομα, αλλά ως 

εμπλουτισμένο αρχείο (Outline/RTF) (*.rtf). 

9. Να αποθηκεύσετε ξανά την παρουσίαση στον φάκελό σας με το ίδιο όνομα, αλλά ως πρότυπο 

αρχείο του PowerPoint (PowerPoint Template) (*.potx).  

10. Να αποθηκεύσετε ξανά την παρουσίαση στον φάκελό σας με το ίδιο όνομα, αλλά ως αρχείο 

προβολής του PowerPoint (PowerPoint Show) (*.ppsx). 

11. Να αποθηκεύσετε ξανά την παρουσίαση στον φάκελό σας με το ίδιο όνομα, αλλά ως αρχείο 

εικόνας (JPEG File Interchange Format) (*.jpg) με την επιλογή για όλες τις διαφάνειες (All Slides). 

12. Να αποθηκεύσετε ξανά την παρουσίαση στον φάκελό σας με το ίδιο όνομα, αλλά ως αρχείο 

μιας πιο παλιάς έκδοσης του PowerPoint (PowerPoint 97-2003 Presentation) (*.ppt). 

13. Να κλείσετε την ανοικτή παρουσίαση, χωρίς όμως να κλείσετε την εφαρμογή επεξεργασίας 

παρουσιάσεων. 

14. Να δημιουργήσετε μια νέα κενή παρουσίαση, χρησιμοποιώντας το προεπιλεγμένο πρότυπο 

(Blank Presentation). 

15. Να εισαγάγετε ως όνομα χρήστη (User name) της εφαρμογής το ονοματεπώνυμό σας. 

16. Να κρύψετε τώρα την κορδέλα (Ribbon). 

17. Να αλλάξετε την μεγέθυνση/σμίκρυνση των διαφανειών σε Fit to Window. 

18. Να εμφανίσετε την κορδέλα (Ribbon). 

 


